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Nr.1385/7.05.2014
METODOLOGIA DE ADMITERE IN INVATAMANTUL POSTLICEAL
ANUL SCOLAR 2014 — 2015

Aceastd metodologie este intocmita in temeiul prevederilor cuprinse in Legea educatiei nr. 1/2011, art.
44 alin (8), in baza Ordinului MECTS nr. 5346/07.11.2011 , privind aprobarea Criteriilor generale de
admitere in Tnvatamantul postliceal.
Aprobata in Consiliul de Administratie din data de 8.05.2014.

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1.

(1) Admiterea la invatamantul postliceal pentru anul scolar 2014-2015 se face pe baza criteriilor generale
de admitere in invatamantul postliceal, elaborate de Ministerul Educatiei Cercetarii Tineretului si Sportului,
aprobate prin O.M.E.C.T.S. nr. 5346/7.11.2011 si a prezentei metodologii elaborate de Colegiul
Tehnic“Iuliu Maniu” Bucuresti,Sector 6, bulevardul. luliu Maniu, nr 381-391, aprobata de cétre Consiliul de
Administratie al unitatii de invatamant, dupa consultarea factorilor interesati (unitati, institutii, agenti
economici unde potentialii beneficiari isi desfasoara pregatirea practica, beneficiarii primari).

(2)  Prezenta metodologie va fi afisata publicului tintd pana la data de 30 mai 2014.

(3) Pentru invatamantul postliceal durata cursurilor este cea stabilita prin planurile de invatamant aflate in
vigoare.

(4) Pentru invatamantul postliceal structura anului scolar va fi stabilita prin ordin M.E.N.

Art. 2.

(1). Admiterea in invatamantul postliceal se organizeaza in conformitate cu criteriile generale stabilite prin
ordinul M.E.C.T.S. nr. 5346/07.09.2011, anexa 1 si pe baza prezentei metodologii elaborate de directiunea
Colegiului Tehnic*“Tuliu Maniu” Bucuresti si aprobate de Consiliul de Administratie al institutiei de
invatamant.

(2). Criteriile generale de admitere in invatamantul postliceal sunt cuprinse in ordinul M.E.C.T.S. nr.
5346/07.09.2011, anexa 1 sunt parte integranta a acestei metodologii.

(3). Invatamantul postliceal cuprinde scoala postliceala si scoala de maistri.

(4). Numarul de locuri pentru invatamantul postliceal de stat se stabileste Tn conditiile art. 1. alin.(2) si se
aproba de Inspectoratul Scolaral Municipiului Bucuresti pentru fiecare an scolar.

(5). Admiterea in invatamantul postliceal se organizeaza anual in doua etape, dupa incheierea sesiunii
iunie-iulie si, respectiv august a Examenului de Bacalaureat. Sesiunea a doua se organizeaza numai daca
dupa prima sesiune raman locuri neocupate.
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(6). Graficul de desfasurare a examenului de admitere in invatamantul postliceal este stabilit in anexal la
prezenta metodologie.

Art. 3.

(1). Invatamantul postliceal se incheie cu examen de absolvire, graficul examenelor va fi stabilit prin ordin
M.E.N., pe baza Metodologiei examenului de absolvire, aflate Tn vigoare in anul absolvirii scolii postliceale.
(2). Promovarea examenului de absolvire da dreptul la obtinerea unui certificat de competente profesionale
si certificat de calificare profesionald nivel 3+ ( avansat).

(3). Candidatii scolarizati fara taxa de scolarizare sustin examenul de absolvire/certificare a calificarii
profesionale de doua ori fara taxa in oricare din sesiunile de examen.

(4). Cifra de scolarizare se stabileste anual, pentru calificari profesionale care corespund domeniilor
prioritare recomandate de documentele strategice: Planul regional de actiune pentru invatamant (PRAI) si
Planul local de Actiune pentru invatamant (PLAI).

CAPITOLUL II
CRITERII DE ADMITERE

Art. 4

(1) Concursul de admitere se organizeaza in unitatea de invatamant, in cazul in care numarul candidatilor
nscrisi pentru o calificare profesionala depaseste numarul de locuri aprobat.

(2) Concursul de admitere consta dintr-o proba scrisa cu durata de 2 ore ,disciplina/modulele de concurs,
tematica de concurs si bibliografia corespunzatoare vor fi stabilite de comisiile metodice de specialitate..
(3) Tematica pentru proba scrisa este stabilita de comisiile metodice de specialitate din unitatea de
invatamant, cu consultarea operatorilor economici si este aprobata de Consiliu de Administratie, in functie
de specificul calificarii profesionale a Tnvatamantului postliceal.

(4) Planul de scolarizare pentru invatamantul postliceal de stat pe unitati de invatamant se aproba de
Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, pe baza propunerii institutiei de invatamant si avizate de
consiliul Consiliu de Administratie, n functie de indeplinirea conditiilor necesare organizarii invatamantului
postliceal pentru calificarile propuse, conditiile privind resursele umane, resursele materiale, financiare, etc.
(5) Daca pentru calificarea profesionald sunt necesare aptitudini specifice sau la recomandarea agentului
economic, comisia de admitere din unitatea de invatamant poate introduce o proba de aptitudini. Aceasta
proba este eliminatorie si se sustine inaintea desfasurarii celeilalte probe. Proba de aptitudini se evaluaza cu
calificativul ,,Admis/Respins”

(6) Unitate de invatdmant face publicd pana la data de 30 mai prevederile metodologiei de admitere,
tematica probelor de concurs, bibliografia recomandata si dupa caz, probele de aptitudini, precum si graficul
sesiunilor de admitere pentru admiterea in anul scolar urmator.

CAPITOLUL 111
INSCRIEREA CANDIDATILOR

Art. 5.

(1) Au dreptul sa se Tnscrie pentru admiterea la scoala postliceald absolventii de liceu, cu sau fara diploma
de bacalaureat.

(2) Au dreptul sa se inscrie pentru admiterea la scoala de maistri absolventii de liceu, cu sau fara diploma
de bacalaureat, care dovedesc la inceperea anului scolar ca au o vechime in productie de cel putin 3 ani in
domeniul de pregatire din care face parte calificarea profesionala pe care doresc sa o dobandeasca

(3) Tnscrierea candidatilor pentru admiterea in invatimantul postliceal se face la secretariatul unitatii de



invatamant pe baza urmatoarelor documente:

a. Cerere de inscriere, in care candidatul va mentiona calificarea profesionala pe care doreste sa o
dobandeasca.

b. Certificatul de nastere, cartea de identitate si in cazul schimbarii numelui, certificatul de casatorie, in
copii certificate ,,conform cu originalul“ de catre un membru al Comisiei de admitere.

c. Diploma de bacalaureat sau adeverinta de absolvire a liceului, dupa caz.

d. Foaia matricola pentru clasele a IX, X, XI, X1/ XIlrp zi / XIV rp seral.

e. Adeverinta medical eliberata de medicul de familie al candidatului, din care sa rezulte ca este clinic
sandtos si apt pentru calificarea pe care doreste sa o dobandeasca.

CAPITOLUL IV
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA CONCURSULUI DE ADMITERE

Art.6.

(1) In cazul in care numarul candidatilor inscrisi pentru o calificare profesionala nu depaseste numarul de
locuri aprobate, admiterea candidatilor se face pe baza de dosar,media de admitere este media examenului
de bacalaureat / media generala de absolvire a invatamantului liceal pentru candidatii fara diploma de
bacalaureat.

(2) In cazul in care numarul candidatilor inscrisi pentru o calificare profesionala depaseste numarul de

locuri, se va organiza concurs de admitere conform Art.4. (1), (2), (3).

Art.7.

(1) Pentru desfasurarea admiterii in invatamantul postliceal, in unitatea de invatamant se constituie prin
decizie a directorului unitatii de invatamant, Comisia de admitere si Comisia de contestatii, care Tsi
desfasoara activitatea conform metodologiei de admitere.

(2) Comisia de admitere are urmatoarea componenta:

a) Presedinte - directorul adjunct al unitatii.

b) Secretarul comisiei - secretarul scolii.

¢) Membrii evaluatori — céte doi profesori de specialitate pentru fiecare obiect de studiu, disciplina/modul la
care se organizeaza concursul de admitere.

d) Asistenti — cate doi profesori pentru fiecare sala de examen, de alta specialitate decat disciplina/modulul
examenului de admitere.

(3) In comisie nu se coopteazi persoanele care au rude in randul candidatilor. Cadrele didactice
responsabile cu organizarea si desfasurarea examenului de admitere care comit fapte cu caracter infractional
vor fi sanctionate cu prevederile legale in vigoare. Tn acest sens, membrii comisiei examenului de admitere
vor semna declaratii pe cont propriu.

Art.8. Pentru Scoala de maistri, absolventii de liceu care au certificata o calificare profesionala din domeniul
de pregatire din care face parte si calificarea profesionala pentru care solicita admiterea (transporturi) ,nu
sustin proba scrisa.

Art.9 . Pentru Scoala postliceala, absolventii de liceu care au certificata o calificare profesionala din
domeniul de pregatire din care face parte si calificarea profesionala pentru care solicita admiterea
(informatica) ,nu sustin proba scrisa.

Art. 10.

Comisia de admitere din unitatea de Invatamant are urmatoarele atributii:

a) Presedintele comisiei de admitere:

- Asigura aplicarea metodologiei de admitere elaborata de unitatea de anvatamant.



- Instruieste membrii comisiei de admitere si cadrele didactice care asigura supravegherea in salile de
concurs.

- Asigura multiplicarea subiectelor probei scrise cu jumatate de ora Tnaintea fiecarei probe, le introduce in
numar corespunzator in plicuri, pe care le sigileaza si asigura pastrarea secretului.

- Calculeaza, dupa caz, mediile generale si le trece n cataloage.

- Elaboreaza si transmite inspectoratului scolar, in termen de sapte zile de la afisarea rezultatelor, raportul
privind desfasurarea examenului de admitere.

- Coordoneaza activitatea tuturor persoanelor care au sarcini in organizarea concursului de admitere.

b) Secretarul comisiei de admitere:

- Afiseaza numarul de locuri aprobate, pe calificari profesionale.

- Analizeaza cererile de inscriere si actele necesare, verifica autenticitatea acestora si respectarea conditiilor
de inscriere.

- La sfarsitul etapei de Tnscriere afiseaza listele cu candidatii inscrisi si documentele legate de examenul de
admitere.

- Afiseaza rezultatele examenului de admitere.

- Inregistreaza contestatiile.

- Depune la arhiva documentele de examen.

c) Membrii evaluatori:

- Elaboreaza subiectele probei scrise si baremele de notare.

- Evalueaza si noteaza lucrarile, raspunde de corecta aplicare a baremelor de corectare.

- Calculeaza si trec pe lucrari si n cataloage de notare notele obtinute de candidati.

d) Asistenti:

- Asigura supravegherea examenului de admitere, rspectand atributiile asistentilor, conform metodologiei
examenului de bacalaureat din anul curent.

Art. 11. Tn timpul examenului de admitere candidatii respecta reglementirile de la proba scrisd a examenului
de bacalaureat din anul curent.

Art. 12.

(1) Subiectele pentru proba scrisa sunt elaborate in trei variante de membrii evaluatori ai comisiei, in ziua
sustinerii probei. Fiecare varianta de subiect si baremele de corectare se introduc intr-un plic, care se
sigileaza de catre profesorii care au elaborat subiectul, aplicaindu-se stampila unitatii de invatdmant.
Presedintele comisiei alege unul din aceste plicuri pentru examen si unul de rezerva.

(2) Aprecierea fiecarei lucrari de la proba scrisa se face note de la 10 la 1. Nota minima de admitere este
5,00.

(3) Tn cazul in care sunt candidati care au medii egale la concurs, departajarea se face dupa ordinea
descrescdtoare a mediilor obtinute la bacalaureat/ ordinea descrescdtoare a mediilor generale de absolvire a
invatamantului liceal (avand prioritate cei cu diploma de bacalaureat).

Art. 13.

(1) Contestatiile se depun la secretariatul comisiei de admitere, in termen de 24 ore de la afisarea
rezultatelor si vor fi inregistrate la secretariatul unitatii de invatamant.

(2) Contestatiile sunt solutionate in unitatea de invatamant respectiva de catre comisia de contestatie
constituita din:

- Presedintele comisiei de contestatie: directorul institutiei de invatamant, supravegheaza respectarea
legalitatii in rezolvarea contestatiei.



- Membri Comisiei de contestatie: doi membri de specialitate pentru fiecare proba scrisa de examen, altii
decat membrii evaluatori ai Comisiei de admitere: reevalueaza lucrarile contestate pe baza baremului
subiectelor probei scrise, intocmesc documentele de examen dupa evaluarea lucrarilor contestate §i opereaza
eventualele modificari ale notei pe lucrarile reevaluate.

- Secretarul comisiei de contestatie este secretarul comisiei de admitere: inregistreaza contestatiile, sigileaza
lucrarile contestate, afiseaza rezultatul dupa contestatie.

(3) Pentru rezolvarea contestatiilor, presedintele comisiei repartizeaza lucrarile sigilate membrilor comisiei
de contestatie. Rezultatele la contestatii se comunica prin afisarea la avizierul unitatii de invatamant, in
termen de cel mult 48 de ore de la depunerea contestatiilor.

Comisia de admitere opereaza in cataloage schimbarile ce se impun si recalculeaza media generald de
concurs, in cazul in care dupa reevaluare, se constata o diferenta de cel putin 0,5 puncte fata de evaluarea
initiala.

Art. 14. Presedintii si secretarii comisiilor de admitere si de contestatie raspund de:

Tntocmirea proceselor verbale de deschidere a subiectelor de concurs, predarea-primirea lucrarilor scrise.
Semnarea angajamentelor membrilor comisiilor cu privire la respectarea prevederilor metodologiei de
admitere si secretului cu privire la subiectele de examen.

Semnarea declaratiei pe proprie raspundere a membrilor comisiilor cu privire la inexistenta printre
candidati, a unor rude/ afini pana la gradul IV, pentru a se evita conflictul de interese.

Asigurarea confidentialitatii subiectelor din momentul extragerii variantei de subiecte pana la deschiderea
probei.

Pastrarea plicurilor ce contin variantele subiectelor de concurs Tn conditiile legii documentelor scolare.

Art. 15.

Tn cazul locurilor repartizate de M.E.N, cheltuielile necesare organizarii concursului de admitere sunt
asigurate din bugetul local, din sumele defalcate din venituri ale bugetului de stat si din alte venituri ale
bugetelor locale.

Art. 16. Tematica si bibliografia concursului de admitere vor fi afisate la avizierul si pe site-ul liceului.

CAPITOLUL V
DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Art. 17.

(1) Lucrarile scrise, borderourile de notare si celelalte documente intocmite de Comisia de admitere si de
Comisia de contestatii se arhiveaza si se pastreaza in arhiva unitatii de invatamant pana la sfarsitul
scolarizarii candidatilor admisi, conform prevederilor privind durata de scolarizare, iar cataloagele de
examen Se pastreaza permanent.

(2) Se recunoaste rezultatul concursului de admitere organizat de o alta unitate de invatamant pentru aceeasi
calificare profesionala si candidatii aflati in aceasta situatie pot fi inscrisi pentru frecventarea cursurilor
Colegiului Tehnic “luliu Maniu” Bucuresti, in limita locurilor libere, conform planului de scolarizare
aprobat.

Director,
Prof. Florentina Gaspar
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ANEXA 1 la Metodologia de admitere in invatamantul postliceal nr.1385/7.05.2014
GRAFICUL DE DESFASURARE A ADMITERII IN INVATAMANTUL POSTLICEAL
AN SCOLAR 2014-2015
In conformitate cu METODOLOGIA DE ADMITERE IN INVATAMANTUL POSTLICEAL aprobati in
Consiliul de Administratie al Colegiului Tehnic,, luliu Maniu™, din data de 7 mai 2014, ADMITEREA IN ANUL I,
SCOALA POSTLICEALA, calificarea: ,, Tehnician echipamente de calcul” si SCOALA DE MAISTRI,
calificarea:, Maistru electromecanic auto” , FARA TAXA DE SCOLARIZARE, pentru anul scolar 2014 -2015, se
face in doua etape.
« Tnscriere etapa I: 21 — 25 iulie 2014
« Tnscriere etapa I1: 9-11 septembrie 2014 (pentru locurile rimase libere dupa prima etapa de admitere)
Au dreptul sé se Inscrie absolventi de liceu, cu sau fard diploma de bacalaureat, pe baza urmatoarelor acte:

- cerere de nscriere ( de la secretariatul scolii);

- certificat de nastere, cartea de identitate si, dupa caz, certificatul de casatorie, in copie, certificate ,,conform cu
originalul” de catre un membru al Comisiei de admitere;

- diploma de bacalaureat sau certificat de absolvire a liceului, dupa caz, in original;
- foaia matricola pentru clasele IX- XII/XIII sau XIV;

- adeverintd medicala eliberata de medicul de familie din care sa rezulte ca este sanatos clinic §i apt pentru calificarea
pe care doreste sa o dobandeasca.

Pentru absolventii din promotia 2014, in prima etapa de admitere se accepta inscrierea pe baza adeverintei eliberate de
scoald, de absolvire a examenului de bacalaureat, respectiv absolvirea liceului, dar dupa afisarea rezultatelor,
candidatii admisi au obligativitatea de a depune la dosar diploma de bacalaureat, respectiv certificatul de absolvire, in
original, pana la inceperea anului scolar .

Pentru admiterea la Scoala de maistri absolventii de liceu, cu sau fard diploma de bacalaureat, trebuie sa
dovedeasca, la inceperea anului scolar (prin adeverinta sau extras din REVISAL), ca au o vechime in productie de
cel putin trei ani, in domeniul de pregdtire din care face parte calificarea profesionald pe care doresc si o
dobindeasci( DOMENIUL TRANSPORTURI). Informatii suplimentare se pot obtine de la secretariatul
unitatii scolare, telefon 0725511075.
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APROBATA IN C.A din23.05.2014
TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE ADMITERE IN INVATAMANTUL POSTLICEAL
AN SCOLAR 2014-2015

1. Concursul de admitere pentru Scoala postliceala- calificarea, Tehnician echipamente de calcul” se
organizeaza in unitatea de invatamant, in cazul in care numarul candidatilor inscrisi pentru aceasta calificare
profesionald depaseste numarul de locuri aprobat.

2 . Concursul de admitere consta dintr-o proba scrisa cu durata de 2 ore din Cunostinte de baza in
utilizarea calculatorului.Absolventii de liceu care au certificata o calificare profesionala din domeniul de

pregatire din care face parte si calificarea profesionala pentru care solicita admiterea (informatica) ,nu
sustin proba scrisa.

Tematica pentru proba scrisa:

1) Arhitectura Calculatorului, Sisteme de operare,Microsoft Word 2007, Microsoft Excel2007,
2) Microsoft PowerPoint 2007

3) Comunicatii electronice si Internet

Bibliografie:

[1] Mariana Milosescu- Tehnologia informatiei si a comunicatiilor, Manual pentru clasa a IX-a, Editura
Didactica si Pedagogica,R.A.

[2] Mariana Pantiru- Tehnologia informatiei si a comunicatiilor, Manual pentru clasa a X-a, Editura All,
2005

Comisia metodica/catedra de informatica
-prof.Salar Genoveva

- Prof.Strimbeanu Margareta

- Prof.Pasca Daniela

-Prof.Brebenel Gheorghe


http://www.ctim.wikispaces.com/

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

COLEGIUL TEHNIC ,,IULIU MANIU”,BUCURESTI
B-dul. Iuliu Maniu, Nr. 381-391, Bucuresti,sector 6
tel./fax:0213165636/0213165686,

e-mail:liceu_iuliumaniu@yahoo.com

www.ctim.wikispaces.com

APROBATA IN C.A din23.05.2014
TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE ADMITERE IN INVATAMANTUL POSTLICEAL
AN SCOLAR 2014-2015

1. Concursul de admitere pentru Scoala de maistri- calificarea ,,Maistru electromecanic auto ” se
organizeaza 1n unitatea de invatamant, in cazul in care numarul candidatilor inscrisi pentru aceasta calificare
profesionala depaseste numarul de locuri aprobat.

2 . Concursul de admitere consta dintr-o proba scrisa cu durata de 2 ore la modulul —Constructia si
functionarea automobilului.Absolventii de liceu care au certificata o calificare profesionala din domeniul
de pregatire din care face parte si calificarea profesionala pentru care solicita admiterea (transporturi) ,nu
sustin proba scrisa.

Tematica pentru proba scrisa:

1.Notiuni generale despre automobile (Evolutia si clasificarea automobilelor,Compunerea generala a
automobilului).
2.Constructia si functionarea motoarelor de automobil
Definitia si rolul functional al motorului.
Clasificarea motoarelor cu ardere interna pentru automobile.
Functionarea motoarelor cu ardere interna:
- principiul functiondrii motoarelor cu ardere interna;
- functionarea motoarelor cu aprindere prin scanteie;
- functionarea motorului cu aprindere prin compresie
Partile componente ale motorului (definitie, rol functional, elemente constructive, functionare):
- mecanismul motor;
- instalatia de alimentare cu combustibil;
- mecanismul de distributie;
- instalatia de aprindere;
- instalatia de racire;
- instalatia de ungere;
- sistemul de pornire.
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3.Transmisia automobilului
Definitia si rolul transmisiei.
Partile componente ale transmisiei (definitie, rol functional, variante constructive):
- ambreiajul;
- cutia de viteze;
- reductorul — distribuitor;
- transmisia cardanica (longitudinald);
- puntea motoare (transmisia principala, diferentialul, arborii planetari, transmisia finald).
4.Puntea din fata (definitie, rol functional, variante constructive)
5.Sistemele de conducere (definitie, rol functional, variante constructive ):
- Mecanismul de directie
- Sistemul de franare
6.0rganele de sustinere si propulsie (definitie, rol functional, variante constructive): cadrul; carterele
puntilor, rotile si suspensia
7. Caroseria
- Definitia si rolul caroseriei.
- Conditii impuse si clasificarea caroseriilor
- Elemente de caroserie.
8.Echipamentul electric (roluri functionale, componente)
- Instalatia de alimentare cu energie electrica.
- Instalatia de iluminare §i semnalizare optica si acustica
- Aparate de bord
- Instalatii electrice auxiliare (climatizare, optimizare a functiondrii mijlocului de transport, receptie
radio-tv, siguranta circulatiei, confort)

Bibliografie

1.Gheorghe Fratila, Mariana Fratila — Automobile, cunoagstere, Intretinere si reparare, Editura Didactica si
Pedagogica, Bucuresti, 2008

2.Stelian Samoila, Gheorghe Tocaiuc —Instalatii si echipamente auto, Editura Didactica si Pedagogica,
Bucuresti, 1995

2. Gh.Fratila, M.Popa Automobile-Sofer mecanic auto, Editura Didactica si Pedagogica-Buc.1994

4. Gherasim V. Manualul electricianului auto ,Editura Didactica si Pedagogica. Buc. 1998

Comisia metodica/catedra de transporturi

- Prof.Pistol Octavian

- Prof.Ghita Viorel

- Prof.Antonescu Daniela
- Prof.Sfirnoiu Robert

- Prof.Stanescu Aurica

- Prof.Grigore Adrian



